_ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE OURO PRETO DO OESTE
PROCURADORIA JURIDICA

LEI N° 3.548, DE 18 DE JUNHO DE 2025.

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI N° 2.609 DE 16 DE
MAIO DE 2019, QUE DISPOE SOBRE A
REESTRUTURAGAO DOS CARGOS
COMISSIONADOS E FUNGOES GRATIFICADAS,
PARA O EXERCICIO DAS ATRIBUIGOES DE
DIREGAO, CHEFIA E ASSESSORAMENTO DO
QUADRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito da Estancia Turistica de Ouro Preto do Oeste/RO, faz saber que
aCamara Municipal de Vereadores aprovou e Ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o numero de vagas do Anexo | da Lei n° 2.609 de 16
de maio de 2019, que "Dispde sobre a reestruturagdo dos cargos comissionados e
funcbes gratificadas, para o exercicio das atribuicbes dediregdo, chefia e
assessoramento do quadro administrativo municipal, e da outras providéncias."

~ -ASSESSOR JURIDICO DO SETOR JUDICIAL DA ~PROCURADORIA
JURIDICA, CC 1.1, 02 VAGAS, GABINETE DO PREFEITO, PASSARA PARA 01 (UMA)
VAGA.

Art. 2°. Fica criado o cargo comissionado no Anexo | da Lei n°® 2.609 de 16
de maio de 2019, que "Dispbe sobre a reestruturacdo dos cargos comissionados e
funcbes gratificadas, para o exercicio das atribuicdes de direcdo, chefia e
assessoramento do quadro administrativo municipal, e da outras providéncias."

"ASSESSOR TECNICO ADMINISTRATIVO DA PJ, CC 1.1, 01 VAGA GABINETE
DO PREFEITO;"

Art. 3°. Acrescenta ao Anexo lll da Lei n® 2.609 de 16 de maio de 2019,
que dispde sobre "Atribuicdes dos Cargos", as atribuigdes dos cargos criados no
artigo 2° desta Lei.

Art. 4°. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Estancia Turistica de Ouro Preto do Oeste/RO, 18 de junho de 2025.

JUAN ALEX TESTONI
Prefeito
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PROCURADORIA JURIDICA

ANEXO |

A remuneragdo mensal dos ocupantes de cargos comissionados, e o acréscimo remuneratério mensal dosservidores nomeados
para o exercicio de fungdes gratificadas, obedecera o disposto na tabela abaixo:

Ne¢ DE
ORGAO CARGO simBoLO CARGOS
Assessor Especial Executivo de Assuntos Estratégicos CC1.03 1
Chefe de Gabinete CC.1.0.0 1
Assessor de Gabinete CC3.2 5
Diretor Geral da Adm. Publica Municipal CC1.0.5 1
Assessor Especial de Comunicagdes e Imprensa cCc13 1
Assessor Especial de Fotografia CC1.3 1
Assistente Executivo do Gabinete CC6.0 1
Procurador Geral do Municipio CC1.03 1
Assessor Juridico do Setor Administrativo da Procuradoria
Juridica CcC11 2
GABINETE Assessor Juridico do Setor Judicial da Procuradoria Juridica cCi.1 2
DO PREFEITO Assessor Especial do Prefeito CcC1.0.0 1
Assistente Juridico da Procuradoria Juridica cC1.2 1
Assessor Administrativo da Procuradoria Juridica cc3.0 1
Assistente Executivo da Procuradoria juridica CC 3.2 1
Diretor do Departamento de Projetos e Convénios cc1.03 1
Diretor do Departamento de Prestagcdao de Contas de
Convénios cC1.2 1
Assessor de Projetos e Convénios CcC11 1
Assistente de Projetos e Convénios CcC3.0 1
Coordenador do Sistema de Controle Interno CCl.1 1
Auxiliar do Sistema de Controle Interno CC3.0 3
Secretario da Junta de Servigo Militar CC3.2 1
Chefe do Setor de Atendimento ao Consumidor - PROCON CC3.2 1
Coordenador Executivo do PROCON CC3.2 1
Assessor Executivo do Gabinete cci.1 2
Assessor de Servigos do Gabinete do Prefeito CC3.0 2
Assistente em servigos diversos do gabinete CC6.0 1
Assistente em servigos especiais do gabinete CC13 2
Assessor Técnico Administrativo da PJ CC1l1 1

JUAN ALEX TESTONI
Prefeito

ID: 1258609 e CRC: 38F3D434
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ANEXO il

ATRIBUIGOES DO CARGOS

ASSESSOR TECNICO ADMINISTRATIVO DA PJ

Atendimento ao publico: Auxiliar na recepg¢ado e atendimento ao publico, encaminhando duvidas e
solicitando informagdes. Organizagcéo e gestdo de documentos: Organizar e arquivar documentos,
processos e outros materiais, garantindo sua organizagao e facil acesso. Apoio administrativo: Prestar
apoio administrativo aos procuradores, auxiliando em tarefas como elaboracdo de minutas, redacao de
oficios e acompanhamento de prazos. Acompanhamento de processos: Acompanhar o andamento de
processos judiciais e administrativos, garantindo o cumprimento de prazos e a tramitagao
adequada. Elaboracao de pareceres: Elaborar pareceres técnicos sobre assuntos administrativos,
contribuindo para a tomada de decisbes. Gestdo de agenda: Gerenciar agendas de compromissos de
procuradores e outros membros da procuradoria, garantindo a organizagéo e o cumprimento de prazos.
Outras tarefas: Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pela chefia imediata. Requisitos:
Formacgédo: exige-se formagédo de nivel médio, e, que estejam cursando, em areas como Direito,
Administracado ou Ciéncias Contabeis.

JUAN ALEX TESTONI
PREFEITO

i [D: 1258609 e CRC: 38F3D434
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